ONTESZT

a kézponti koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének ki

rak és miikod

£ Valasz
i Igen / Nem/
g Kérdés (jogszabalyi hely, eliras) Nem értelmezhets | AdOtt valasz Irdnymutatas
® (1/N/X)
KONTROLLKORNYEZET
Szervezeti keretek kialakitdsa
1 Rendelkezik-e a kozponti koltségvetési szerv jovdhagyott szervezeti és miikodési szabdlyzattal (tovabbiakban N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv rendelkezzen
SZMSZ-szel)? (Aht. 9. § b) pont, 10. § (5) bekezdés) / SZMSZ-szel.
a koltségvetési szerv alapitdsardl szolé jogszabaly teljes
2 megjel6lését, ha a koltségvetési szerv alapitasardl jogszabaly 1/N/X
rendelk t? (Avr. 13. § (1) bekezdés a) pont)
3 a koltségvetési szerv alapito okiratanak keltét, szamat, az, 1N/X
alapitas idépontjat? (Avr. 13. § (1) bekezdés b) pont)
az ellitand6, és a kormdnyzati funkcié szerint besorolt]
4 alaptevékenységek megjelolését? (Avr. 13. § (1) bekezdés c) 1/N/X
pont)
azon gazddlkodd  szervezetek  felsoroldsat, amelyek:
5 tekintetében a koltségvetési szerv alapitoi, tulajdonosi N/X
(tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol? (Avr. 13. § (1)
bekezdés d) pontja)
6 a szerv'ezeti fe\.épitést, szervezeti abrat (Avr. 13. § (1) N/X
bekezdés e) pontja)
7 a szérvezet miikodési rendjét (Avr. 13. § (1) bekezdés e) N/X
pontja)
s a szervezeti egységek - ezen belll a gazdasagi szervezet - N/X
megr ését (Avr. 13. § (1) bekezdés e) pontja)
9 a szervezeti egységek - ezen belll a gazdasagi szervezet - N/X
R . feladatait? (Avr. 13. § (1) bekezdés e) pont)
[—1Ha igen, akkor az SZMSZ tart: : Ha igen, Intézkedé {iksé h ;o4 (kodési bél
10 |akkor a szervezeti és mikédési szabalyzat|az SZMSZ-ben nevesitett munkakérokhéz tartozd feladat- és 1/N/X rjtez' edes szukscges, hogy a s“ze.n.'vezevt! es mukodest sza alyzat
tartalmazza-e: hatéskaroket (Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja) kiegészitésre keriljon a felsoroltak koéziil a hianyzdval.
11 a hata’s.kérék gyakorlasanak maédjat (Avr. 13. § (1) bekezdés N/X
8) pontja)
12 a helyettesités rendjét (Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja) 1/N/X
13 az ezekhez kapcsolodo felelGsségi szabalyokat (Avr. 13. § (1), N/X
bekezdés g) pont)
a jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatdi jogok
14 gyakorlasanak - ideértve az atruhazott munkaltatéi jogokat is 1/N/X
rendjét (Avr. 13. § (1) bekezdés h) pont)
a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek:
15 felsoroldsat, amelynek tekintetében a gazdasagi szervezet| 1/N/X
feladatait ellatja? (Avr. 13. § (1) bekezdés i) pont)
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
16 munkakéréket, amennyiben azt a Vnytv. az SZMSZ-ben 1/N/X
rendeli megjeleniteni? (Vnytv. 4. § a) pont)
az iratkezelés szervezeti rendjét, (335/2005. Korm.rendelet 3.
17 . 1/N/X
§ (3) bekezdés)
az iratkezelésre, valamint az azzal  Osszefiiggd
18 tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, I/N/X
(335/2005. Korm.rendelet 3. § (3) bekezdés)
19 tovabba kijeloli az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetét| N/X
(335/2005. Korm.rendelet 3. § (3) bekezdés)?
20 |A kdzponti kdltségvetési szerv rendelkezik -e ellenérzési nyor llal? ( Bkr. 6. & (3) bekezdés) I/N Intezlied'esA szlikséges, hogy a kozponti kdltségvetési szerv rendelkezzen
ellen8rzési nyomvonallal.
21 felelGsségi szinteket és kapcsolatokat, (Bkr. 6. § (3) bekezdés) I/N/X
infe acié inteket és ki latokat, (Bkr. 6. 3 Intézkedés sziikséges, ho az ellenérzési nyomvonal kiegészitésrel
22 |Az ellenérzési nyomvonal tartalmazza-e: n ormayc\os szinteket és kapcsolatokat,  (Bkr § @ 1/N/X L g - 8y L, . ¥ g
bekezdés) kerljon a felsoroltak kéziil a hianyzdval.
23 iranyitési fol kat, (Bkr. 6. § (3) bekezdé I/N/X
24 ellenérzési folyamatokat? (Bkr. 6. § (3) bekezdés) 1/N/X
A kdzponti kéltségvetési szerv vezetdje kijelSlte-e a folyamatok miikédésében részt vevs szervezeti egységeket, Intézkedés sziikséges annak érdekében, hogy a kézponti kéltségvetésil
25 |valamint a folyamatért felel6sséget visel6 folyamatgazddkat? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, 6. § (2a) bekezdés, I/N szerv jelélie ki a folyamatok mikédésében részt vevs szervezeti
4llamhaztartasi dtmutato 1.4.1. standard) egységeket, valamint a folyamatért felel§sséget visel6 folyamatgazdakat.
2% A kozponti koltségvetési szervnél biztositott-e a belsé ellen6rok szervezeti és funkcionalis flggetlensége, a N Ir;ltezlie?:s szuksege,v hogy afkoipfantll‘Vkoltsfe"gvete‘sw s'zervnel 2 be“?
szervezeti elkiloniltség az SZMSZ alapjan? (Bkr. 18. §, 19. § (1) bekezdés) e e__n?r?_ . s'zerv.ezet! s unicionalls Uggetlensege,  szervezeti
elkuloniltségét biztositott legyen.
A kdzponti koltségvetési szerv - amennyiben rendelkezik gazdaségi szervezettel, szervezeti egységekkel - a e o h L L . .
27 |gazdaségi szervezetére vonatkozo szabalyokat SZMSZ-ben vagy tigyrendben meghatarozta-e? (Aht. 10. § (4)-(5) I/N N K026 szabilyozd .ko"gy 2 ke N Sien{,l_,_ szervezetére
bekezdés, Avr. 10/A. §, 13. § (5) bekezdés) vonatkozd v ornyezet erdljon.
28 a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok munkafolyamatainak N/X
leirasat, (Avr. 13. § (5) bekezdés)
a gazdasagi szervezet vezetSinek feladat- és hataskorét, (Avr. .
29 Bg s (o) gl szery ( 1/N/X Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben az Avr. 13. § (5) bekezdésében
Az SZMSZ, vagy a gazdasagi szervezet - " — — " laltakat az SZMSZ vagy a gazdasagi szervezet intézményvezetd altal
e PO N . a szervezet tainak feladat- és; . " . ) ‘.
30 |intézményvezet§ dltal jovahagyott tigyrendje b e TR . 1/N/X jovahagyott iigyrendje nem rendezi, akkor az SZMSZ vagy a gazdasagi
) hatdskorét, (Avr. 13. § (5) bekezdés) " . o . o
——{ (amennyiben van) tartalmazza-e: — szervezet Ugyrendje kiegészitésre keriiljon a felsoroltak kozil a|
31 a helyettesités rendjét, (Avr. 13. § (5) bekezdés) I/N/X hidnyzéval
a gazdasagi szervezet koltségvetési szerven beliili bels§ és
32 kiilsé kapcsolattartasanak moédjat, szabélyait? (Avr. 13. § (5) 1/N/X
Amennyiben a kézponti kéltségvetési szerv nem rendelkezik gazdaségi szervezettel, megkototte-e a kijeldlt| IMEZKEdZS Iizulf:egesé h?gy amennylbeln ka“ ko:)ontl ko\tsefvetesw sze'r\{
33 [szervezettel/ kézépirdnyitd szervvel a munkamegosztasi megallapodast? (Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont, 9. § 1/N/X nem rence 'e1| 8az ?saglrsvzerverzette,' Ossek meg mun amelgosztasw
. r d a ddlkodasi tevékenység vonatl ), az Avr. 9. §
(5a) bekezdés) . %
(5) bekezdés a) pont, (5a) b el6irtaknak megfelelGen.
34 [Rendelkezett-e a gazdasagi szervezet vezetGje az el8irt végzettséggel, szakképesitéssel? (Avr. 12. § (1) bekezdés) 1/N/X




A koézponti koltségvetési szerv gazdasagi szervezet vezetSje szerepel-e az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban, és rendelkezik-e a tevékenység elldtdsara jogositd engedéllyel? Amennyiben nem
rendelkezett, a Szdmv. tv. 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatokat ellatd, a d vezetd iranyitasa

Intézkedé tiksé hogy a
az el8irt végzettséggel, szervezet]|
vezetSje/ a gazdasagi vezetS iranyitdsa alatt all6 alkalmazottak koziil

agi szervezet vezetGje rendelkezzen
Kképesitéssel, és a

legaldbb egy rendelkezzen a jogszabalyban régzitett kritériumokkal.
35 alatt all6 alkalmazottak koziil legalabb egy rendelkezik-e az (1) bek szerinti szakképesitéssel, szerepel-e az IN/X
Szdmv. tv. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban és rendelkezik-e a tevékenység ellatasdra jogositd
engedéllyel? (Avr. 12. § (2) bekezdés)
A gazdélkodas ré rendjét arozo, int az egyéb, pénziigyi kihata: jard kérdé 6|
szabalyzatok kialakitasa
6 Rendelkezik-e a kozponti koltségvetési szerv a gazdalkodas részletes rendjét meghatdrozé szabdlyzattal, vagy] N Intézkedés sziikséges, hogy a kdzponti kéltségvetési szerv rendelkezzen a
azzal egyenértékli dokumentummal? (Aht. 10. § (5) bekezdés, Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont) gazddlkodas részletes rendjét meghatarozo szabalyzattal.
37 a kotelezettségvallalas modjanak, eljarasi, dokumentalasi N/X
szabalyait, ( Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
38 a pénziigyi ellenjegyzés modjanak, eljarasi, dokumentalasi 1N/X
szabélyait, (Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
39 |A kéltségvetési szerv vezetdje belsé a t?\Je?\tesllgazolas modjanak', eljérasi, - dokumentalasi 1/N/X Intézkedés sziikséges, hogy a szabalyozas kiterjedjen a felsorolt tartalmi
. ~ ANty szabalyait, (Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont) - A .
|—{szabalyzatban rendezte-e a — — —— — — — elemek koziil a hidnyzora.
40 |kapesolatosan: alz érvényesités modja}nak, eljarasi, dokumentalasi szabdlyait,, N/X
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
2 az utalvanyozas modjanak, eljarasi, dokumentalasi szabalyait, N/X
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
a gazdélkodasi jogkordk gyakorlasit végzé személyek
42 kijelolése rendjének meghatarozasat? (Avr. 13. § (2) bekezdés 1/N/X
a) pont)
Amennyiben a szabalyozas egyértelm{ien nem rogziti azt, hogy a
a3 A kozponti koltségvetési szerv szabdlyzatban rogzitette-e a 200 ezer Ft alatti kifizetések elGzetes irasbeli IN/X }(ott'elszzt'tseg\‘/.akllal\ast rr‘nmdenk“esetbf‘nkWl:'tasrbant'k.ell megter;rzll, a:;or
kotelezet dllalds nélkili teljesités eseteire vonatkozé szabalyokat? (Avr. 53. § (2) bekezdés) ‘rl ez' edes szukseges, hogy a kozpon _' o‘s.egvle esl szery szaba y'z? ar!
rogzitse a 200 ezer Ft alatti kifizetések el6zetes irasbeli
kotelezet allalds nélkili teljesités eseteire vonatkozd szabalyokat.
m A kozponti koltségvetési szervnél rendelkezésre &ll-e naprakész nyilvantartds a gazddlkodasi jogkdrok N Intezke'ies sz:)fls:gjs',. _hoiY ‘_iEIsok I I( I,,a,lapla_nt,_'t'ﬂtp:’t | ,
gyakorlaséra jogosult személyekr6| és alairas-mintajukrél? (Avr. 60. § (3) bekezdés) / veAzes/se a gaz alkodas Jogkorok gyakorioinak alairas mintait tartaimazo
nyilvantartast.
Elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a kotelezettséget véllalé kdzponti kol ési szervnél rendelkezé Intézkedés sziikséges, hogy elektronikus aldirds esetén naprakészen|
45 |all-e naprakész nyilvantartas a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus alairashoz kapcsolédé tanusitvanyl I/N vezessék a hasznalt tanusitvdnyokat, és az elektronikus aldirdshoz|
nyilvanos adatairél? (Avr. 60. § (3) bekezdés) kapcsolddé tanusitvany nyilvdnos adatait tartalmazé nyilvantartast.
26 a tervezéssel kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket, (Avr. N
13. § (2) bekezdés a) pont)
A koltségvetési  szerv  vezetSje  bels lenérzési, adat e A Intézkedés sziikséges, hogy a bels6 szabdlyozés kiterjedjen a felsorolt]
szabdlyzatban rendezte-e: azve'e'no'rzesl, adatszc o es' ) tartalmi elemek kozul a hidnyzéra.
47 teljesitésével kapcsolatos belsd el6irasokat, feltételeket, I/N
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
28 a belféldi és kulféldi kikiildetések elszamolasaval kapcsolatos N
kérdéseket, (Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont)
49 az anyag és e da amviteli itika nem N
Rendelkezett-e a kizponti koltségvetési szerv szabalyozott kérdéseit, (Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont)
egyéb, pénzigyi kihatassal jaré kérdéseket L L ) L Intézkedés sziikséges, hogy a kdzponti kéltségvetési szerv rendelkezzen a
50 |rendezd szabalyozassal, vagy azzal egyenértéki |2 re;?rezéntal 0s kiaddsok felosyztasat, azok elszamoldsanak I/N felsorolt szabalyzatok kéziil a hidnyzéval.
dokumentummal, amelyekben régzitették: szabdlyait, (Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont)
51 a gépjarm(i igénybevételének és hasznalatdnak rendjét, (Avr. N
13. § (2) bekezdés f) pont)
52 a ékes és me i 10k Slatanak rendjét? (Avr. N
13. § (2) bekezdés g) pont)
53 Amennyiben kézbeszerzést bonyolit le, rendelkezik-e a kdzponti ési szerv a jogosult dltal kiadott, N/X IMEZkﬁdfs szt:(lisegest,. ,h_?gy 2 'kvozbeszerzesl eljéras "elokesutes'ef
hatélyos, kdzbeszerzési szabalyzattal? (Kbt. 27. § (1)-(2) bekezdések) mege' ozoen a kozponti szerv rer zesl
szabdlyzattal.
54 Rendelkezik-e a kézponti koltségvetési szerv a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések lebonyolitasaval N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
kapcsolatos eljarasrenddel? (Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont) beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrenddel.
énzilgyl, sz4 . 3 s
55 Rendelkezik-e a kozponti kdltségvetési szerv az arra jogosult altal kiadmanyozott szamviteli politikaval? (Szamv. N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
tv. 14. § (3)-(4), (11) bekezdések, Ahsz. 50. § (1), 31. § (1) bekezdések) szamviteli politikaval.
hogy mit tekint a szamviteli elszamolds, az értékelés)
tjabol 1é k, jelentésnek, lé k,
szempf)n Ja ,,o enyeg.esyne » Jelen os'ne' » nem erlyegesn/e M Igen valaszt kell adni a szamviteli politika adott tartalmi elemére, ha azt]
56 nem jelentGsnek, kivételes nagysagli vagy el6fordulasa I/N maradéktalanul régzitették a szablyzatban
bevételnek, koltségnek, raforditasnak (Szamv. tv. 14. § (4)] 8 v
bekezdés)
A szamviteli politika irdsban rogziti-e: hogy a torvényben biztositott valasztdsi, mindsitési
lehetGségek il milyen feltételek fennalldsa esetén
57 alkalmaz  értékcsokkenést,  csoportos  nyilvantartast, 1/N/X
értékvesztést, (Szdmv. tv. 14. § (4) bekezdés, 46. § (3) . e riiled (hunsde Kitariadi |
- Intézkedés sziikséges, hogy a szabdlyozas kiterjedjen a felsorolt tartalmi
bekezdés, 5.5 (2) bekezdés, Ahsz. 50. § (1) bekezdés) S seiscges Nogy v e
—— elemek kozil a hianyzora.
az ltaldnos kiadasok és bevételek kormanyzati funkciokra, az
58 altaldnos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak N/X
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési
alapokat (Ahsz. 50. § (7) bekezdés)?
50 Rendelkezik-e a kozponti koltségvetési szerv az arra jogosult &ltal kiadmanyozott eszkdzék és forrasok N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataval? (Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés a) pont, Ahsz. 50. § (1) bekezdés) leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzattal.
a mennyiségi felvétellel torténd leltdrozas gyakorisaganak:
60 szabélyozasat, (Szamv. tv. 69. § (3) bekezdés, Ahsz. 22. § (2) 1/N/X
A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat .a haszl??l.t, .de a 'mer.\egben" ..enekke\ nem szyereprlol Intézkedés sziikséges, hogy a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat]
61 immaterialis javak, targyi eszkézok, készletek leltarozasi I/N/X I i . PR
tartalmazza-e: Y, N kiegészitésre kertiljon a felsorolt tartalmi elemek kéziil a hidnyzoval.
madjat, (Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pont)
a k io vagyor é adott 5
62 leltérozasara vonatkozé szabalyokat? (Ahsz. 22. § (2) 1/N/X
bekezdés a) pont és a (3) bekezdés)
6 Rendelkezik-e a kdzponti koltségvetési szerv az arra jogosult altal kiadmanyozott eszkdzok és forrasok értékelési N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen

szabalyzataval? (Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont, Ahsz. 50. § (1)-(2) bekezdések)

eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzataval.




a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

64 ‘ I/N/X
(Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pont) N/
koveteléstipusonként a kis 0Osszegl kovetelések év végi
65 meghatarozasdnak elveit, dokumentalasdnak szabalyait, 1/N/X
(Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pont)
Az eszkézok és forrasok értékelési szabalyzata amennyihe.n' az egy'szerﬁsl’teft érté/kelési elja’ra’s(ﬁ arlkalmazta'.k, Intézkedés sziikséges, hogy az értékelési szabalyzat kiegészitésre keriljon
66 |tartalmazza-e: az ezen eljards ald vont kdvetelések besoroldsanak elveit, 1N/X a felsorolt tartalmi elemek koziil a hianyzéval.
dokumentalasanak szabalyait,
(Ahsz. 50. § (2) bekezdés c) pont)
a szervezetnek a vagyonkezelésb adott kozok
67 vagyonérFékeIése Sorél?‘ ya\lfalllnazot‘t fnékelésj Ie//lja'lfa's e!veit, N/X
modszerét, dokt y ? (Ahsz.
50. § (2) bekezdés d) pont)
8 Rendelkezik-e a kozponti koltségvetési szerv az arra jogosult altal ozott pér ési bélyzattal?| N Intézkedés sziikséges, hogy a kézponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
(Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés d) pont, Ahsz. 50. § (1), (6) bekezdések) pénzkezelési szabalyzattal.
69 a készpénz és bankszémla pénzforgalom lebonyolitdsanak N/X
rendjét, (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdés)
70 a pénzkezélés személyi és targyi feltételeit, (Szamv. tv. 14. § 1N/X
(8) bekezdés)
71 a " lés felel&sségi balyait, (Szamv. tv. 14. § (8). N/X
bekezdés)
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét, (Szamv. tv.
72 I/N/X
14. § (8) bekezdés) N/
73 a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok: N/X
kozotti forgalom szabalyait, (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdés)
A kezel balyzat ta énzforgal | o o Intézkedé iikséges, hogy a pér bl ki
74 ! r a Fenz orgalomma , ’ tast 4 1/N/X keriiljon a felsorolt tartalmi elemek kézul a hianyzéval.
(Szdmv. tv. 14. § (8) bekezdés)
75 a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékét, (Szamv., N/X
tv. 14. § (8) bekezdés, Ahsz. 50. § (1), (6) bekezdések)
76 a készpénzallomany ellenérzésekor kévetendd eljarast, az N/X
ellenérzés gyakorisagat, (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdés)
a készpénzallomanyt érinté jogcimeit és
77 I/N/X
eljarasi rendjét, (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdés) N/
78 a pénzszéllitas feltételeit? (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdés) I/N/X
7 BelsG szabalyzatban rendezték-e a hazipénztarbol felvett készpénzeléleg elszamolasanak szabélyait? (Avr. 148. § N/ Intézkedés sziikséges, hogy belsé szabalyzat tartalmazza a hazipénztarbol
(2) bekezdés, Szja tv. 72. § (4) bekezdés c) pont) felvett készpénzelSleg elszamoldsanak szabalyait.
20 Rendelkezik-e a kdzponti kdltségvetési szerv szamlarenddel? (Szamv. tv. 161. § (1), (2) és (4) bekezdések, Ahsz. N Intézkedés sziikséges, hogy a kézponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
51. § (1)-(3) bekezdések) szémlarenddel.
minden alkalmazésra  kijeldlt ~szémla szdmjelét és
81 megnevezését (szamlatlkor), (Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés 1/N/X
a) pont, Ahsz. 51. § (2) bekezdés)
a konywviteli szamla értéke novekedésének, csokkenésének:
82 A szamlarend tartalmazza-e: jogcimeit, (?zémv. tv. 161. § (2) bekezdés b) pont, Ahsz. 51. § 1/N/X Intézkedés fzifkse’gﬁs, h/ogy a szémlarend kiegészitésre keriljon a
(2) bekezdés, 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet) felsoroltak kéziil a hianyzdval.
a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok
83 kapcsolatat, egyeztetési mddjat, annak dokumentdldsat?| N/X
(Szémv. tv. 161. § (2) bekezdés c) pont, Ahsz. 51. § (3)
bekezdés)
Ujonnan alakulé, a Szamvit. tv. hatdlya ald tartozd és kettés kony It vezet {dlkodo &k a UJ?"Tan Zlakﬁ:o B _EST_‘e" ltika K ‘b ke h?g‘/df
84 |szamlarend, illetve a szamviteli politika keretében elkészitend6 bélyzatok a r lakulas id6pontjatol 1/N/X szabmylaren lk illetve Iak S‘I,am_‘;'f,e' po |'t|| a . e'rete ;8 € eszltznlf)l
szamitott 90 napon belil elkészitésre keriltek? (Szamv. tv. 161. § (5) bekezdés, 1. § (11) bekezdés) szabilyzatok a megalakulds iddpontjdtol szdmitott 90 napon  beld
elkészitésre keriiljenek.
. Rendelkezett-e a kdzponti koltségvetési szerv a szamlarendben foglaltakat aldtamaszté bizonylati renddel? N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
(Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés d) pont) bizonylati renddel.
1 6 tovabbi
86 A kozponti koltségvetési szerv vezetdje szabalyozta-e a szervezeti integritast sérté események kezelésének! N Intézkedés szilkséges, hogy a kézponti kéltségvetési szerv rendelkezzen a
eljarasrendjét? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, dllamhaztartasi Gtmutaté 2.5.1. standard, 6. § (4) bekezdés) szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjével.
87 a bejelentett  kockdzatok és események elSzetes N/X
értékelésének modszertanat, (Bkr. 6. § (4a) bekezdés a) pont)
88 a bejelentés  kivizsgéldsahoz  sziikséges  informaciok N/X
Osszegylijtésének madjat, (Bkr. 6. § (4a) bekezdés b) pont)
az érintettek megt asanak eljarasi szabdlyait, (Bkr. 6. §
89
(4a) bekezdés c) pont) I/N/X
%0 a vonatkozd dokumentumok atvizsgaldsanak szabalyait, (Bkr. 1N/X
6. § (4a) bekezdés d) pont)
_A . NS ények Intézkedé liksé hogy a bels6 szabélyozas kiterjedjen a felsorolt]
91 szer/veyzetl |nt.§g/r|tast s.erto esemenye a szervezeti integitast sért6 események elharitdsahoz N/X tartalmi elemek kéziil a hianyzora.
kezelésének eljarasrendje tartalmazza-e: iikséges intézkedéseket, (Bkr. 6. § (4a) bekezdés e) pont)
az alkalmazhaté jogkovetkezményeket, (Bkr. 6. § (4a)
92
bekezdés f) pont), IN/X
a bejelentd szervezeten belili védelmére, illetve
a3 elismerésére, valamint a vizsgélat eredményérél vald N/
tajékoztatasardl szol6 szabalyokat, (Bkr. 6. § (4a) bekezdés g) /
pont)
a szervezeti integritast sért6 események bekovetkezésének:
94 Gzésére t eljarasi szabalyokat? (Bkr. 6. § (4a) I/N/X
bekezdés h) pont)
a5 Amennyiben a kdzponti koltségvetési szerv kotelezett rd, kijel6ltésre keriilt-e a szervezetnél integritdsi UNJX A kdzponti kéltsé i szervnél intézkedé ik hogy keriiljon,
tanacsad6? (50/2013. (11.25.) Korm.rendelet 5. § (1) bekezdés) N/ kijelolésre integritasi tanacsadé.
Amennyiben a kézponti koltségvetési szerv t rd, rer t-e a m(iko osszefiiggd integritasi A kozponti el Sz,,e’f’”?', r N o T .hogy
. . i . o il aLi: LA . B rendelkezzen a szervezet miikodésével Osszefliggd integritasi és|
96 |és korrupciés kockdzatokra vonatkozé 6l és 6l készitett eljarasrenddel/belsé 1/N/X K 65 kocks « voz6  bejelentések fogadasarsl &
szabalyzattal? (50/2013. (11.25.) Korm.rendelet 4. § (1) bekezdés) ?rruDC'os, . OC, a?ato ra 'vonat 020 ejelentésel ogadasarol - €s
0l készitett yzattal.
Amennyiben jogszabaly alapjén a kdzponti kéltségvetési szerv kételezett volt ra, rendelkezett-e irasba foglalt A b . baly eléiria, i " e h .
97 |intézményi munkaterwel? (38/2012. (I1l.12.) Korm.rendelet 3. §, 8. § (1) bekezdés f) pont, 30. § a)-d) pontok, 1/N/X mennyloen a y eloira, ukseges, nogy a

50/2013. (11.25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés)

koltségvetési szerv rendelkezzen intézményi munkatervvel.




az adott idészakra vonatkozd  szervezeti célokat,

(4) bekezdés)

98 programokat, és intézkedéseket, (38/2012. (lIl.12.) Korm. 1/N/X
rendelet 30. § a) pont)
az adott idészakra vonatkozo szervezeti célok, programok, és:
99 intézkedések teljesitési hataridgit, (38/2012. (I11.12.) Korm. 1/N/X , L X L
Amennyiben a kozponti kiltséguetési szerv rendelet 30. § b) pont) Intézkedés sziikséges, I?og\./ ar.nennylben szitkséges |nte.1meny| mun.l.(aferv,
N A . abban az esetben kiterjedjen a felsorolt tartalmi elemek koziil a|
kételezett intézményi munkaterv készitésére, az [az adott iddszakra vonatkoz szervezeti célok, programok, és hidnyzéra
100 tartalmazza-e: intézk 4 k lj "‘/ ikséges személyi, targyi, IN/X
szakmai és szervezeti feltételeket, (38/2012. (lIl.12.) Korm.
rendelet 30. § c) pont)
az el6z6 pontokban foglaltak teljesitéséért felelGsok:
101 meghatarozasat? (38/2012. (111.12.) Korm. rendelet 30. § d)| 1/N/X
pont)
A kozponti kol ési szerv rendelkezik az integralt kockdazatkezelési rendszerrel kapcsolatos belsd !ntezk'edes szukseg'es, hogyﬁ kbzponti Koltségvetési szerv rendelkezzerj
102 B . e . I/N integralt kockdzatkezelési rendszerrel kapcsolatos belsd|
szabalyozassal/eljarasrenddel? (Bkr. 6. § (4) bekezdés) . . o
szabalyozassal/eljarasrenddel.
az integralt kockazatkezelés folyamataban résztvevék — a
koltségvetési  szerv  vezetSjének, a  kockazatkezelési
103 bizottsdgnak/munkacsoportnak és a  szervezet mas) N/X
munkatdrsainak — feladatait és hatdskoreit, (Bkr. 5. § (1),
bekezdés, 7. § (2) és (3) bekezdések, allamhaztartasi
utmutaté 2.1.1 standard, tartalmi elemek: 119.0.)
az integralt kockdzatkezelési folyamat egyes lépéseit, azok
104 itemezését és felelGseit (legaldbb éves ciklusban), (Bkr. 5. §| 1N/X
(1) bekezdés, 7. § (2) és (3) bekezdések, allamhéztartasi
Utmutaté 2.1.1 standard, tartalmi elemek: 119.0.)
Az integralt kockazatkezelési rendszer a kockazatok feliilvizsgalatanak szabalyait, Intézkedés sziikséges, hogy az integralt kockazatkezelési rendszerrel
105 kialakitasdhoz kapcsolddo belsé szabal fol at feleld: hatéridéit, (Bkr. 5. § (1) bekezdés, 7. § UN/X kapcsolatos belsé szabalyozas kiegészitésre keriiljon a felsorolt tartalmil
(eljdrasrend) tartalmazza-e: (2) és (3) bekezdések, allamhdztartasi Gtmutaté 2.1.1 N/ elemek koziil a hidnyzéval.
standard, tartalmi elemek: 119.0.)
a  koltsé ési szerv jé agait il vevd)
kockazatkezelési mddszertant, a kockazatok értékelésére
106 vonatkozé értékelési kritériumok szempontjait, (Bkr. 5. § (1) 1/N/X
bekezdés, 7. § (2) és (3) bekezdések, allamhaztartasi
Utmutatd 2.1.1 standard, tartalmi elemek: 119.0.)
a kockazatkezelési fol k Ikall t
107 mintadokumentumokat? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, 7. § (2) és N/X
(3) bekezdések, &llamhaztartdsi utmutaté 2.1.1 standard,
tartalmi elemek: 119.0.)
108 A kozponti koltségvetési szerv vezetdje az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasanak felelsét irdsban N Intézkedni kell, hogy a kdzponti kéltségvetési szerv vezetdje az integralt]
kijeldlte-e? (Bkr. 7. § (4) bekezdés) kockdzatkezelési rendszer koordinalésénak felel&sét kijeldlje.
109 Rendelkezik-e a kdzponti kdltségvetési szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal? (Info tv. 25/A. § (3) N Intézkedés sziikséges, hogy a kézponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
bekezdés, 335/2005. (XI1.29.) Korm.rendelet 8. § (1) bekezdés) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal.
110 Rendelkezik-e a kozponti koltségvetési szerv a szervezet vezetSje 4&ltal kiadott informacidbiztonsagi N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
szabalyzattal? (2024. évi LXIX. tv. 6. § (3) bekezdés 7. pontja) informatikai biztonsagi/ informaciébiztonsagi szabalyzattal.
111 A kozponti koltségvetési szerv rendelkezik-e a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének N Intézkedés sziikséges, hogy a kdzponti kdltségvetési szerv szabélyozza a
rendjével? (Info tv. 30. § (6) bekezdés, Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont) kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.
A kozponti koltségvetési szerv rendelkezik-e a kételezGen kozzéteendd adatok nyilvédnossagra hozatalanak| Intézkedés sziksé h 6 : Koltsé - bl
112 |rendjével (kbzzétételi szabalyzat)? (Info tv. 33. § (1) bekezdés, 35. § (3) bekezdés, Avr. 13. § (2) bekezdés h) N k"_fell edés i{” feges'd ,,°gdy a k‘”‘?“","' °,‘Seg‘|:e‘es' Isfe"’k Szad?,y"“a a
pont, 305/2005. (XIl. 25. ) Korm rendelet 3. §) otelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.
a kozzététellel I elldtasanak részletes
113 rendjét (Info tv. 35. § (3) bekezdés, 305/2005. (XII. 25.) Korm. 1/N/X
rendelet 3. § (1) bekezdés a) pont)
a helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitassal kapcsolatos
feladatok ellatasanak részletes rendjét (Info tv. 35. § (3) Intézkedés sziikséges, hogy a kozzétételi szabalyzat kiegészitésre keriiljon
114 (A kozzétételi szaba roztak-e: I/N/X .
A kbzzétételi szabalyzatban meghatéroztak-e: |, |/ qac 305/2005. (Xl 25. ) Korm. rendelet 3. § (1) N/ a felsorolt tartalmi elemek kéziil a hidnyzéval.
bekezdés a) pont)
a feladatok elltasdra a kijelolt munkakoroket, a munkakorok
115 Kkozbtti egyiittmikodés rendjét (305/2005. (XII. 25. ) Korm. 1/N/X
rendelet 3. § (1) bekezdés b) pont)
116 Rendelkezik-e a kozponti koltségvetési szerv iratkezelési szabdlyzattal? (Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10. § (1) N Intézkedés sziikséges, hogy a kézponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
bekezdés) kiadott iratkezelési szabdlyzattal.
17 Az iratkezelé: ] ével bizott vezet§ t-e az iratkezelési balyzatban foglaltak N Intézkedés szilkséges, hogy az iratkezelési szabdlyzatban foglaltak|
végrehajtasanak ellendrzésérél, évente torténd feliilvizsgalatardl? (335/2005. Korm.rendelet 7. § a) pont) végrehajtdsanak ellendrzése, éves feliilvizsgalata torténjen meg.
18 Amennyiben a kdzponti kéltségvetési szerv rendelkezett iratkezelési szabdlyzattal, azt az Ltv. 10. § (1) és (2) UNJX Intekzlkefilesr szluk'segesk," h.ogy : l:\/lag‘y'ar' Nimze: Le.vellt/arr'al: az |\|fet|e|:fs
bekezdésében foglaltak szerinti szervvel egyetértésben adta-e ki? (Ltv. 10. § (1) bekezdés a) vagy b) pont) N/ sz? .eve tarral és 'a /ozlrato. éze esen/e szakmai irdnyitasaért felelds
miniszterrel egyetértésben adja ki a szabalyzatot.
iratok  iktatdsdnak djét, 335/2005.  (XI1.29.
119 az iratok iktatasanak  rendjét (335/: ( ) 1N/X
Korm.rendelet 39-50. §)
120, . . . . - az iratok Kiadmdnyozdsénak rendjét, (335/2005. (xII.29.) 1/N/X Intézkedni szilkséges, hogy a kdzponti koltségvetési szerv iratkezelési
Az iratkezelési szabalyzat tébbek kézott Korm.rendelet 52-54. §) . e e n .
I tartaimazza-e: —— —— — — - baly keriiljon a felsorolt tartalmi elemek kozil a
121 3 irattdrban  torténd elhelyezését, az irattari kezelést, 1N/X hidnyzokkal.
(335/2005. (XI1.29.) Korm.rendelet 59-63. §)
irattari tervet? (335/2005. Korm.rendelet 3. 3
122 az |ra'ar| ervet? (335/: orm.rendele § (3)] N/X
123 a hivatdsetikai alapelvek részletes tartalmat, (Bkr. 6. § (1), N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szervnél a
A kbzponti koltségvetési szerv vezetsje bekezdés c) pont, Kttv. 83. §, 231. § (1) bekezdés) hivatdsetikai alapelvek meghatarozasra keriiljenek.
megdllapitotta-e: Intézkedés sziiksé h ko ti koltségvetési delk
124 az etikai eljéras szabalyait? (Kttv. 83. §, 231. § (1) bekezdés) I/N ntezkedes szukseges, Nogy a kozponti koltsegvetesi szery rendelkezzen az
el8irt etikai szabdlyozdssal és azt a dolgozok rendelkezésére bocsassak.
125 Amennyiben erre kotelezett, a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezik esélyegyenlGségi tervvel? (Ebktv. 63. § N/ Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szervnél az

esélyegyenldségi terv keriiljon elkészitésre.




KOCKAZATKEZELES

(XII. 8.) Korm.rendelet 5. § (2)-(3) bekezdés)

Megtortént-e a kozponti  koltségvetési szerv egyes (mint pl.: informatikai, human, pénzigyi, Intézkedés szitkséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv f|

126 |vagyor dalkodasi, Gzletmenet foly agi) f6 &k égeik fol iban rejl6 kockazatok felmérése, I/N tevékenységeik fol rejl6  kockdzatok beazonositasra:
beazonositasa? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, 7. § (2)-(3) bekezdések, allamhéztartdsi Gtmutaté 2.1.2 standard) keriiljenek.

127 Meghatéroztdk-e a kdzponti koltségvetési szerv szervezeti szintii un. "kulcskockazatait"? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, N Intézkedés szitkséges, hogy a kozponti koltségvetési szervnél a
7. § (2)-(3) bekezdések, dllamhaztartasi dtmutaté 119-120. oldal) / kulcskockazatok keriiljenek meghatdrozasra.

Rendelkezik-e a kdzponti kéltségvetési szerv a szervezet tevékenységével kapcsolatos kockézatokat tartalmazo, | slaszt kel adni b . G Koltségvetdsi

128 |integralt kockazati leltérral/nyilvantartassal? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, 7. § (2)-(3) bekezdés, allamhéztartasi 1N gen valaszt kell sdni, amennylben a kozpontl Koltscgvetesi szery

5 A rendelkezik integralt kockazati leltarral, nyilvantartassal.

Utmutaté 2.1.3 standard)

Megtortént-e a kdzponti koltségvetési szervnél a beazonositott kockdzatok értékelése, a szervezetre gyakorolt| ILMEZkEde,S sztukseges, hogy 'anlflepror'\:l koltsegvetest\ szerv :esz:tsehella
ékelésé

129 [hatds mértékének és bekovetkezési valészinliségének meghatdrozdsa, rangsoroldsa? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, I/N P , N © - . a' sferve'ze re gya oro' ,a ,as
A n PPN A mértékének és bekd valoszir 0zasat,
allamhaztartasi Gtmutaté 2.2.1 standard) .

rangsorolasat.

130 Meghatdrozasra keriilt-e a szervezet kockazati tliréshatar szintje? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, dllamhaztartasi N Intézkedés szilkséges, hogy a kdzponti kdltségvetési szerv hatarozza meg
Utmutaté 2.2.3 standard) a kockdzati tdréshatér szintjeit.

131 Megtortént-e az egyes folyamatok és kockazatok értékelését, rangsorolasat kovetSen a kockdzati tliréshatarok N Intézkedés sziikséges, hogy a kézponti kéltségvetési szervnél a kockdzatil
kockazati térképen valo abrazolasa? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, dllamhaztartasi Gtmutaté 2.2.4 standard) / tliréshatar szintjei kockdzati térképen dbrazoldsra keriiljenek.

132 Minden egyes kockdzat esetében kiilén meghatdrozasra keriilt a kockdzatkezelés médja (elfogadds, atharitds, N Intkezielde:. slztlltlfszges, hoey Ia" l:(ozit?nt\t koltts'egvetesr: stz'erw'el valLarrielvrlnyl,
megsziintetés, kezelés)? (Bkr. 5.§ (1) és, 7. §(2) és, 3 tasi Gtmutatd 2.3.2. standard) 2 OC, azati elar én.szerepo ockazat eseten meghatarozasra kerujon a

kockazatkezelés modja.

133 Megtortént-e minden évben legaldbb egyszer a kockazatok csokkentése érdekében hozott intézkedések N Infiz:edte's szekjeii’ holgy all'«;;ptl)ntl l:oltﬁetgt/efeslszewnel?l:?c:aj?to:
megvaldsitasanak nyomonkdvetése? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, dllamhaztartési tmutaté 2.4.1 standard) csoxken e“se e'r ekeben legaldbb evente Tortenjem meg az intezkedese

nyomonkovetése.
KONTROLLTEVEKENYSEG
A kozponti koltségvetési szerv kialakitotta-e a feltdrt kockdzatok mérséklésére, megsziintetésére irdnyuld Intvezlfedes'szukseges, a lkozpontl kolt?egvetesl SZEM’,‘EI a kockdzati

134 . I/N nyilvantartdsban meghatarozott kockdzatokhoz hatdrozzanak meg|

kontrollokat? (Bkr. 8. § (2) bekezdés a-d) pont)
kontrollpontokat, kontrollfolyamatokat.
feladatellatasért felelés személyt, (Bkr. 5. § (1) bekezdés,

135 ) DN . IN

allamhaztartasi Gtmutaté 3.1.7 standard)
kontroll végrehajtasanak modszerét, technikajat, (Bkr. 5. § (1),

136 |A kozponti koltségvetési szerv arozta-e a|bekezdés, 6. § (3) bekezdés, allamhaztartasi Utmutatd 3.1.7 I/N Intézkedés sziikséges, hogy a folyamatleirasokban és ellendrzési
folyamatleirasokban és az ellendrzési|standard ) nyomvonalakban hatdrozzak meg a feladatellatasért felel6s személyt, a
nyomvonalakban a kialakitott| az ellen6rzési pontokon elvégzends kontrolltevékenységeket, kontroll végrehajtdsanak modszerét, technikajit és a kontrolltevékenység
kontrolltevékenység esetén a: oly moédon, hogy az alkalmas legyen az elvégzett dokumentalasat.

137 kontrolltevékenységek kell6 mélységli dokumentalasara? ( I/N

Bkr. 5. § (1) bekezdés, éllamhaztartdsi Gtmutaté 3.1.7]
standard)
A pénzigyi jogkorok gyakorldsara (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, Intézkeds iiksé h @ ti Koltséavetési ¢l

138 utalvényozas ) irasbeli felhatalmazasokat az arra jogosult személy adott-e? (Aht. 36. § (7) bekezdés, 37. § (2) N _" €z e\t s Siu SEE‘E?" ng @ d(.)zponul OI seg\{e st S'Zeljlne. . azk..ar‘rz
bekezdés, 38. § (2) bekezdés, Avr. 52. § (1)-(2) bekezdés, (9) bekezdés, 55. § (2) bekezdés, 57. § (4) bekezdé / J"g‘f”l,",ele © yszertien adjon telt a Jogkoro
58. § (4)-(5) és (6) bekezdések, 59. § (1) bekezdés) gyakoriasara.

engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok, (Bkr. 8. § (4);
139 . I/N
bekezdés a) pont)
I " ok i At atden & . . i< syiiksé ” 5 PR
120 Aku””"k__ Kbltsbavotés belrd”ekeben a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférést, N I dekéb :,_ c8e V:?Igyrakon'tr. b l,\{'segef” -eese
a ozponn ® tsegvetes:sz'er.v belsé (Bkr. 8. § (4) bekezdés b) pont) érdekében al ?zponn o't gvetési szerv bels6 szabaly a
1 szabalyzataiban a felel&sségi korok korok meghatarozasaval szabalyozzdk az adott tartalmi
meghatarozasaval szabdlyozta-e: elemeket.

141 a beszamolasi eljarasokat? (Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pont) I/N

INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER
A kozponti koltségvetési szerv vezetGje kialakitotta és miikodtette-e a szervezet kiils6 szervek felé irdnyuld, Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv vezetdjel

142 |illetve belsé informacios és kommunikdcids rendszerét? (Bkr. 3. & d) pont, 5. & (1) bekezdés, 9. & (1)-(2) I/N szabalyozza és mikodtesse a  szervezet informaciés rendszerét|
bekezdés, allamhaztartasi Gtmutatd 4.1.1. standard) (szervezeten belil/kiviil).

143 A kozponti koltségvetési szerv bels szabdlyzatai kiterjednek-e az informdci6 tartalmanak hitelesitésére, a N Intebzklede‘s . sz‘uk.sedgAes, khosy a lfonp(],"_“, lio\:elgv/eteil szer\t:A b‘EISO
bizalmas informaciok kezelésének modjara? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, allamhaztartdsi utmutaté 4.1.2 standard) / an 2 yrza. ,al e”? J’ene . |”az inforacio  tartaimanak, a - bizaimas|

informaciok kezelésének modjara.

144 A kozponti koltségvetési szerv rendelkezett-e az iktatdsi rendszer kezelésére jogosult, felelSs személyek] NI Intézkedés sziikséges, hogy a kdzponti kéltségvetési szerv rendelkezzen az|
megjelolésérdl? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, dllamhaztartdsi Gtmutaté 4.2.2 standard) iktatasi rendszer kezelésében felelSs személy megjeldléséi
A kézponti kol ési szervnél kialakitasra keriilt-e a szervezeti integritdst sérté események - irasbeli és Intézkedni sziiksé h k" i Koltséguetssi lakitsa Ki

145 |szobeli fogadasra is alkalmas - jelentéstételi rendszere? (2023. évi XXV. tv. 5. §, Bkr. 5. § (1) bekezdés, IN jntezkedni szukseges, NOgY a kozpontl kolsegvetesi szerv alakitsa ki az
. . I . integritast sért6 események - szébeli és irasbeli - jelentéstételi rendszerét.
4llamhaztartasi dtmutaté 4.3.1 standard)

146 A kozponti kéltségvetési szerv, amennyiben erre kotelezett (4llami szerv), belsé visszaélés-bejelentési rendszert N Intézkedni szitkséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv bejelentd
miikédtett-e? Panasz tv. 27. §, 30. § (1) bekezdés a)pont / védelmi rendszert alakitson ki.

A kdzponti kéltségvetési szervnél miikddtetnek-e olyan vezetSi informaciés rendszert, amely rendelkezésre . o N R L.
N - . P . . s I 1 . . Intézkedni sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv a vezetdi

147 tudja bocsatani mindazon informacidkat, illetve az informacidk alapjan 6sszeallitott jelentéseket, amelyek az N dontések X . K alits 4ssh kBt :
egyes vezetSi dontések meghozataldhoz, illetve azok megfelel§ alatamasztdsahoz elengedhetetlenek? (Bkr. 5. §! / on tese me:"_, d :m T atar ik ,q a‘ofz mu' _(],ke:tsf: o/zan
(1) bekezdés, sllamhaztartasi Gtmutaté 4.1.5 standard) vezetol Infromacios rendszert, amely a szukseges Informacioka’ iztositja.
A fel atas soran rendelk e all a balyzatok kozzétételét tdmogatd informacids rendszer (pl. Intézkedni  sziikséges, hogy a koézponti koltségvetési szervnél

148 intranet), annak érdekében, hogy a munkatarsak a munkajuk végzéséhez sziikséges informdcidkhoz! N rendelkezésre alljon a baly k kozzétételét tdmogatd informacios]
maradéktalanul és id6ben hozzaférjenek? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, 9. & (1) bekezdés, dllamha tasi utmutato| rendszer, amely biztositja, hogy a munkatarsak a munkajuk végézéséhez|
4.1.3 standard) sziikséges informdcidkhoz maradéktalanul és id6ben hozzaférnek.

149 SZMSZ-ét vagy tigyrendjét (Info tv. 33. § (2)-(3) bekezdései, 1. N

szamU melléklet 11/1 pont)
ha azzal rendelkezik, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
150 szabalyzatat (Info tv. 33. § (2)-(3) bekezdései, 1. szamu 1/N/X
melléklet 11/1 pont)
" . L N . Intézkedni sziikséges, hogy a kdzponti koltségvetési szerv az elektronikus|
Ak ti koltségvet t6bbek kozott 5 6 ia
 <ozponti .o SCBVELEsi szerv Iobbek kozo a nett6 100 milli6 Ft-ot meghaladd szerz6dések f“ama" kozzétételi kotelezettsége teljesitése soran - tobbek kézétt - a felsorolt]
151 |kozzétette-e: teljesitett kifizetésr}ﬁl készitett adatszolgdltatast, (Avr. 6. I/N/X dokumentumokat is kzzétegye.
melléklet 12. pont, Avr. 168. §)
az éves koltségvetését (Info tv. 33. § (2)-(3) bekezdései, 1.
152 L X IN
szama melléklet 111/1)
153 az el6z6 éves koltségvetés beszamolojat? (Info tv. 33. § (2)-(3). N
bekezdés, 1. szamu melléklet I11/1)
Amennyiben erre kotelezett, teljesitette-e a kozponti kéltsé ési szerv a Kozponti Informaciés Kézadat- Intézkedni sziikséges, hogy a kdzponti koltségvetési szerv a Koézadat-
154 |nyilvantartds elektronikus fellletén kozzétételi kotelezettségét? (Info.tv. 37/C. § (1)-(2) bekezdés, 499/2022. 1/N/X nyilvantartas elektronikus felliletén kozzétételi kotelezettségének tegyen

eleget.




NYOMONKGVETESI RENDSZER (MONITORING)

A kozponti koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta-e a nyomon kévetési rendszert, mely az operativ

Intézkedni sziikséges, hogy a kézponti kéltsé ési szerv

155 |tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kévetésbl, valamint az operativ I/N alakitsa ki bels§ szabdlyzatban/utasitasban a f6ébb folyamatok eseti és|
tevékenységektél fiiggetleniil miikodé belss ellenérzésbél allhat? (Bkr. 10. § ) folyamatos nyomon kévetését.
hogy mely tevékenységekre terjed ki a folya-
156 matos nyomon kévetés, (Bkr. 5. § (1) bekezdés, N/X
allamhaztartasi utmutaté 168-172., 175.oldalak 5.1.1, 5.1.4,
5.3 pontok)
hogy mely tevékenységekre terjed ki az eseti nyomonkovetés,
Bkr. 5. § (1) bekezdés,
157 ok e O N/
allamhaztartasi Gtmutaté 168-172., 175.oldalak 5.1.1, 5.1.4,
A kdzponti kéltségvetési szerv vezetsje 5.3 pontok) Intézkedni sziikséges, hogy a koézponti koltségvetési szerv vezetSje
meghatdrozta-e a nyomon kdvetési rendszerhez |a szervezeti egységek vezetdinek felel§sségét a monitoring| hatédrozza meg belsészabalyozasban (eljarasrend) a felsorolt tartalmi
158 kapcsolddo belss szabalyozasban (eljérasrend):  |tevékenység soran, (Bkr. 5. § (1) bekezdés, elemek kéziil a hidnyzdkat.
’ . I/N/X
allamhaztartasi Gtmutaté 168-172., 175.oldalak 5.1.1, 5.1.4, N/
5.3 pontok)
a nyomon koévetési rendszer miikéd! soran t
159 dokumentalas médjait? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, N/X
allamhéztartasi Gtmutaté 168-172., 175.oldalak 5.1.1, 5.1.4,
5.3 pontok)
A kozponti koltségvetési szerv vezetSje a monitoring rendszer kialakitdsa soran figyelembe vette-e a Intézkedni sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szervnél fenndlld|
160 |kockazatkezelés sordn azonositott kockazatokat és meghatarozott valaszlépéseket? (Bkr. 5. § (1) bekezdés, I/N m(ikddési folyamatokhoz és kontrolltevékenységekhez a f6bb kockazatok|
allamhaztartasi Gtmutaté 167-169. oldal) beazonositdsa és nyomon kovetése megtorténjen.
161 bels6 szabalyozasi szinten, (Aht. 69. § (1) bekezdés, Bkr. 10. N
§)
A kozponti kdltségvetési szervnél meghataroztak- Képertek-e a megvalésuldst mérG indikdtorokat (pl. Intézkedni sziikséges, hogy a kdzponti kéltségvetési szerv meghatdrozza a
162 le a szevezeti célok elérest sz0lgalo feladatok/ meroszlamokat, feladatmutatdkat, teljesitmény mutatékat, N a szevezeti célokgeléréstgl/zo\ a'k[; feladatok/gfol amatok/ teséken ségek|
folyamatok/ tevékenységek stb.), (Aht. 69. § (1) bekezdés, Bkr. 10. §) szeve clok eler & v yseg
mérését/monitoringjat? mérését/monitoringjat.
glats rendeltek-e hozza a kiilonb6z6 tevé ységek k lodasi
163 pontjain alkalmazandé monitoring eszkézoket/eljarasokat, I/N
(Aht. 69. § (1) bekezdés, Bkr. 10. §)
164 a folyaymatos és eseti nyomon kovetést, (Aht. 69. § (1) N/X
bekezdés, Bkr. 10. §)
165 |A kozponti koltségvetési szervnél elvégezték-e a aBi elltgre;)ek okainak felderitését, (Aht. 69. § (1) bekezdés, I/N/X Intézkedni sziitkséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv elvégezze a
——{ meghatarozott indikatorokkal k L2 meghatarozott indikatorokkal kapcsolatos feladatokat.
a feltart eltérések mérséklésére, megsziintetésére vonatkozo:
166 ate ] € megs: 1/N/X
? (Aht. 69. § (1) Bkr. 10. §)
. p - . s e herd P P PRP Intézkedni sziikséges, hogy a monitoring rendszer adjon visszajelzést a|
A kialakitott monitoring rendszer ad-e visszajelzést a vezetés részére a bels6 kontrollrendszer miikodésérél és a L, L P -
167 o R Lo . . J . I/N vezetés részére a belsé kontrollrendszer miikodésérsl és a felmeriild)
felmertild pre rél, 01? (Bkr. 5. § (1) dllamhaztartasi Gtmutaté 169. oldal) L
problémakrol.
BELSG ELLENGRZES KIALAKITASA, MUKODTETESE
168 Gondoskodott-e a kozponti koltségvetési szerv vezetdje a belss ellenbrzés kialakitasarol? N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv vezetdje|
(Aht. 70. § (1) bekezdése, Bkr. 15. § (1) bekezdés) gondoskodjon a belsé ellenérzés kialakitdsardl.
169 A kozponti koltségvetési szerv vezetdje - ha a koltsé ési szerv agi szervezettel rer t - a belsd NI AT,eZn\élPe" i lfoltsehgveteslkfzerv tvgi{cli:slagl tsyzeﬁvezette\ ie'?dell;ez‘lli,'
ellenérzési tevékenységet szervezeti egység létrehozdsaval biztositotta-e? (Bkr. 15. § (2) bekezdés) in ez”e es szu'seges,' 08y @ ozpo.n ! o' se'gve est fz'erv ve.ze o{e a belso)
ellenérzési tevékenységet szervezeti egység létrehozdsaval biztositsa.
170 EttSl valo eltérés esetén, rendelkezett-e a kdzponti koltségvetési szerv az irdnyité szerv vezetSjének UNJX In”tezljed'esytszuksi%ez, IaTe“"VI?eT,i kolzpor:(t‘{ ko\tsfegl:/"e}tesyw sz‘e/rv‘ belsd)
jovahagyasaval? (Bkr. 15. § (2) bekezdés) /N/. ellendrzéset egy f6 bels6 ellendr latja el, a kozponti kltségvetési szer
rendelkezzen az iranyitd szerv vezet8jének jovahagyasaval.
Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kdltségvetési szervnél biztositsak a
171 |Biztositottak-e a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségét? (Bkr. 18-19. §) I/N bels6 ellendrok szervezeti és funkclona\'lrs fuggeslgr\seget,'a gyak'orlatban'a
Bkr. 18-19. §-ban foglaltak a belsé ellen6rok tevékenysége soran
megvalosuljanak.
172 A kozponti kéltségvetési szerv bels6 ellendre rendelkezett-e a szakmai kovetelmények szerinti képesitéssel?, N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv bels6 ellendre|
(22/2019. (XII. 23.) PM rendelet 2.§ (1) bekezdés) / rendelk a szakmai ko Imények szerinti képesitéssel
A belsé ellenérzés miikodéséhez rendelkezett-e a kozponti kéltségvetési szerv bels§ ellendrzési kézikonyvvel?
173 . B I/N .
(Bkr. 17. § (1) bekezdése, 22. § (1) bekezdés a) pont) Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
174 A bels§ ellendrzési vezetd a bels6 ellenbrzési kézikonyet rendszeresen (legaldbb 2 évente) felllvizsgélta, N felilvizsgalt, aktualizalt belss ellensrzési kézikanyvvel.
aktualizélta? (Bkr. 17. § (4) bekezdése)
175 A kozponti koltségvetési szerv rendelkezett-e targyévre vonatkozo éves belsé ellenérzési tervvel? N Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti kéltségvetési szerv rendelkezzen
(Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pont, 31. §) targyévre vonatkozo éves belsd ellenérzési tervvel.
A belsé ellenérzési vezet$ a targyévre vonatkozd éves ellendrzési tervet jévahagyasra megkiildte-e a kozponti Intezl/(led'esA szuksﬁges, h?gy 'a kézponti !(o\tysegvetesl ”sze/r\.l belsg
176 |, ..., L . I/N ellendrzési vezetSje a targyévre vonatkozé éves ellendrzési tervet|
koltségvetési szerv vezetSjének? (Bkr. 32. § (1) bekezdés) o i - N o L
jovahagyasra kiildje meg a kdzponti koltségvetési szerv vezetdjének.
tartalmazott-e a kockdzatelemzés alapjan azonositott]
177 kockazat(ok)on alapuld ellendrzési témat? A stratégiail N/X
ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott, Intézkedés sziikséges, hogy az éves bels§ ellendrzési terv tartalmazzon
. L Y prioritasokon alapult-e? (Bkr. 31. § (2) - (4) bekezdés) legaldbb egy, kockazatelemzés alapjan azonositott kockazaton alapuld|
|| Az éves belsé ellenérzési terv: llendrzési témat delkezésére llo eréforrasok Japuli .
178 a belsg ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapult- N/X ellenorzesi ?ma » @ r.en € e'zesere allo eroforrasokon alapuljon €|
2 (Bkr. 31. § (2) - (4) bekezdés) tartalma feleljen meg a jogszabélynak.
tartalma megfelelt-e a jogszabdlynak? (Bkr. 31. 4
179 a megf jos; Y ( § (4) 1N/X
N LAlrA - B PP PR P PRy Intézkedés sziikséges a kozponti koltségvetési szerv éves ellenbrzési
A kozponti koltségvetési szervnél megvaldsitottak-e a targyévi, illetve a modositott ellenérzési tervben foglalt| ) o ) L i . L
180 P A . I/N tervében foglalt ellendrzések végrehajtasara. Célszerd, ha az ellenérzésrél
ellendrzéseket? (Bkr. 22. § (1) bekezdése b) pontja) JR ) N > o, o ,
késziilt jelentések legaldbb 80%-at elvégezték az adott évben.
181 A bels ellen6rzési vezet§ vezetett-e nyilvantartast az elvégzett belsé ellendrzésekrdl, amely nyilvantartas N Intézkedés szitkséges, hogy a bels6 ellenérzési vezet6 vezessen,
tartalmazza a jogszabalyban el&irt kételezd tartalmi elemeket? (Bkr. 50. § (1)-(2) bekezdés) / nyilvantartast az elvégzett bels ellenérzésekrél.
A bels§ ellendrzési vezet§ éves bontasban vezetett-e olyan nyilvantartast, amelyben a belsé ellenérzési ITEZkEde_T slzutks:getsa belTobellenoréelsl )’ezﬁw ”ev?s.bthastl'Jank\;ezestse;
182 |jelentésekben tett n javaslatokat, a vonatkozé intézkedési terveket és azok végrehajtasat, I/N oyar} ny! \{an a a;, amelyben a belso e, .enorzeslrjve entese §n <
= 5 r , a vonatkozd terveket és azok
nyomon kovette? (Bkr. 47. § (1)-(2) bekezdés) . i -
végrehajtasat nyomon kovette.
183 A belsd ellendrzési vezetd elkészitette-e az éves ellendrzési jelentést és azt jovahagyasra megkdildte a kozponti N

koltségvetési szerv vezetGjének? (Bkr. 22. & (1) bekezdés g) pont, Bkr. 49. §)




az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének:

184 értékelése; a soron kiviili ellenérzésre tervezett kapacitas, I/N
Az éves ellendrzési jelentés, tartalmazza-e a felhasznalasa, (Bkr. 48. § a) pont (aa) alpont)
[—belsé ellendrzés éltal végzett tevékenység
185 | Pomutatésdt onértékelés alapién oz aldbbiak - |a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegits és akaddlyozd N Intézkedés sziikséges, hogy az éves ellendrzési jelentés térjen ki a belsd
szerint: tényez6k bemutatdsa, (Bkr. 48. § a) pont (ab) alpont) P . . . . iz B’ P
ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisira és a belsd|
a tanacsadé tevékenység bemutatasa? (Bkr. 48. § a) pont (ac), kontrollrendszer miikodésének értékelésére ellendrzési tapasztalatok
156 alpont) N alapjan a jogszabdlyban meghatarozottak szerint.
a belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének,
187 gazdasagossaganak, hatékonységanak és| N
Az éves ellendrzési jelentés tartalmazza-e a bels6 |eredményességének novelése, javitésa érdekében  tett|
kontrollrendszer miikodésének értékelését, fontosabb javaslatokat, (Bkr. 48. § (ba) bekezdés)
188 E||elt‘5|'1éST tapasztalatok alapjan, az alébbiak a belsé kontrollrendszer Gt elemének értékelését, (Bkr. 48. § N
szerint: (bb)
189 az intézkedési tervek megvaldsitasat? (Bkr. 48. § (c) pont) I/N
BELSO KONTROLLRENDSZER ERTEKELESE - VEZETGI NYILATKOZAT
A kdzponti kéltségvetési szerv vezetSje értékelte-e a kdltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének minéségét a I'méyzke.dés sfuks'éges,/ .hogy a kozﬂpontl koltsegvetéfl szerY /\I/e’zeféje
190 Bkr. 1. szamd melléklete szerinti nyilatkozatdban? (Bkr. 11. § (1) bekezdés) I/N értékelje 'a koltsegvetesl szérv. be!so kontrollrendszerének minGségét a
Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozataban.
101 A kozponti kéltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot a koltségvetési beszamoldval egyidejiileg megkiildte-e az Intézkedés sziikséges, hogy a kozponti koltségvetési szerv vezetSje a Bkr.
irdnyitd szervnek? (Bkr. 11. § (2) bekezdés) N 1. szamu nyilatkozatot megkiildje az irdnyité szervnek.
Ha a kozponti koltségvetési szervnél év kdzben valtozas tortént a szerv vezet§jének személyében, vagy a szerv
atalakult, megsz(int, a tavozod vezet§, illetve az dtalakuld, megszinG kozponti koltségvetési szerv vezetdjel . . L L o,
192 |kitoltotte-e és atadta-e az Uj vezetdnek, illetve a jogutod koltségvetési szerv vezetSjének az 1. mellékletet az 1/N/X Intezkedes' szu'kseges, hogy a Bkr. 1. szamd nyilatkozat a teljes évre
addig eltelt idGszak vonatkozasaban, melyet az Uj vezet6 a sajat nyilatkozatdhoz mellékelt? (Bkr. 11. § (4) rendelkezésre lljon.
bekezdés)
tulmutatott-e a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban
193 megadott minimum tartalmon? (Bkr. 11. & (1) bekezdés, Bkr. I/N
1. szami melléklet, allamhaztartasi Gtmutato 179. oldal) A nyilatkozat kitoltésekor javasolt, hogy a kontrollrendszer mind az &t
| elemének  értékelésekor a minimélis informaciok és  dltalanos
a belsé kontrollrendszer mind az 5 elemének tételes megfogalmazasok (pl. mikodik, biztositott, megvaldsult) megadasan tul
194 értékelését tartalmazza 6sszhangban az dllamhéztartasi belsg N kifejtésre keriiljon, hogy az elvart kovetelményt a szervezet hogyan
kontroll standardokkal? (Bkr. 11. § (1) bekezdés, Bkr. 1. valésitotta meg és nem csak a kontrollrendszer elemeinek definicidi
szému melléklet, dllamhaztartdsi Gtmutaté 179. oldal) kimésolasa legyen a jogszabalyokbdl és az Gtmutatokbol.
— P - Célszer(i, ha a vezetSi nyilatkozat tartalma véltozott az el6z6 évihez
A vezetdi nyilatkozat: tartalma valtozott-e az el6z6 évihez képest? (Bkr. 11. § (1) A . 5 s 2 e
195 bekezdés, Bkr. 1. sz4mu melléklet, allamhaztartasi dtmutato IN Képest, mert ugyan a jogszabdlyok, elirdsrendek nem titak, azonban
megkérddjelezhetd, hogy az el6z6 évhez képest nem tortént valtozds a
—| 173 oldal) belsé kontrollrendszer elemeinek egyikében sem. (Kivételt képez, ha a
reagilt-c a belss ellensrzés, illetve az egyéb jelentések belsé kontrollrenqszer minden pillére megfeleléen m(ikodik és hianyossag
nyomdn jelzett hidnyossagokra? Amennyiben valamely| ne'm taeaszts{lha'to.) ) N . ,
tertlleten/folyamatban hidnyosségok voltak/vannak, az adott] Célszer(i tovabba, ha figyelembe vette a bels ellendrzés, illetve az egyéb)
196 I/N jelentések nyoman jelzett hidnyossagokat.

vezet6 nyilatozott-e arrdl, hogy ezeket milyen modo
tervezték/tervezik megsziintetni? (Bkr. 11. § (1) bekezdés,
Bkr. 1. szamu melléklet, allamhaztartasi tmutaté 179. oldal)




